Zarz.: 69/XV R/2012

zm.: 2/XV R/2013
92/XV R/2013
87/XV R/2014

Zarzadzenie nr 69/XV R/2012
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

Z dnia 28 wrzesnia 2012 r.

w sprawie oplat za przeprowadzenie przewodu doktorskiego, postepowania habilitacyjnego

oraz postepowania o nadanie tytulu naukowego

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2012,
poz. 572) oraz art. 30 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych 1 tytule
naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595 ze zm.) i rozporza-
dzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 22 wrze$nia 2011 r. w sprawie szczegotowe-
go trybu i warunkéw przeprowadzania czynnosci w przewodach doktorskich, w postgpowaniu habi-
litacyjnym oraz w postepowaniu o nadanie tytulu profesora (Dz. U. z 2011 nr 204 poz. 1200, ze
zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 05 pazdziernika 2011 r. w sprawie
warunkéw wynagradzania za prace i przyznawania innych $wiadczen zwigzanych z praca dla pra-
cownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej (Dz. U. z 2011 nr 243 poz. 1447, ze zm.), rozporza-
dzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa WyzZzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie wysokosci

1 warunkow wyplacania wynagrodzenia promotorowi oraz za recenzje i opinie w przewodzie dok-
torskim, postgpowaniu habilitacyjnym oraz postgpowaniu o nadanie tytutu profesora (Dz. U. z 2011, Nr
206, poz. 1219 z p6zniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow studiow
1 szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych 1 pracach rozwojowych (Dz. U. Nr 190,

poz. 1406, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Osoba ubiegajaca si¢ o wszczecie w Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu, zwanym dalej
Uczelnia, przewodu doktorskiego, postepowania habilitacyjnego i postgpowania o nadanie ty-
tutu naukowego (zwanych dalej ,,przewodem” lub “’postgpowaniem”), sktada w odpowiednim
dziekanacie wniosek (wzor wniosku — zatacznik nr 1).
2. Osoba ubiegajaca si¢ o wszczecie postepowania habilitacyjnego wedtug zasad okreslonych
w ustawie z dnia 14 marca 2003 r o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach

i tytule w zakresie sztuki w brzmieniu obowigzujacym od 1 pazdziernika 2011 r., podlega obo-



10.

11.

1.

wigzkom opisanym w zarzadzeniu po przekazaniu wniosku przez Centralng Komisj¢ ds. Stopni
i Tytutéw do dalszego toku postepowania w Uniwersytecie Medycznym we Wroclawiu.
Dziekanat nadaje wnioskowi numer, ktérym nalezy postugiwacé si¢ przy sporzadzaniu kolej-
nych dokumentow zwigzanych z przeprowadzaniem przewodu/postgpowania (np. uchwaty,
umowy). Kserokopia wniosku dotyczaca platnego przewodu/postepowania przekazywana jest
niezwtocznie do Kwestora.

Na podstawie wniosku ztozonego przez osobg spoza Uczelni, Dziekan zawiera z wnioskodaw-
cg lub instytucja finansujaca wnioskodawce, zwanych dalej ,,Finansujacym”, umowe dotycza-
cg. pokrycia kosztow przeprowadzenia przewodu/postepowania (wzér umowy z finansujacym
— zalacznik nr 2)

Po dostarczeniu przez Finansujacego do dziekanatu dowodu dokonania przedptaty za
przewod/postepowanie, rada wydziatu podejmuje uchwate w przedmiotowej sprawie.

Brak dokumentu potwierdzajacego dokonanie przedptaty za przewdd/postepowanie powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Optate za przeprowadzenie przewodu/postepowania wnosi Finansujacy, niezaleznie od wyni-
kéw tego postepowania.

W przypadku odmowy wszczgcia przewodu/postgpowania przez rade wydziatu, optata zostaje
zwrocona Finansujacemu po potraceniu kosztow administracyjnych w wysokosci 5%.

Po zakonczeniu wszystkich czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem przewodu/postepowa-
nia dziekanat sporzadza ostateczne rozliczenie kosztow. Jeden egzemplarz rozliczenia przeka-
zywany jest do Kwestora.

W przypadku, gdy postepowanie trwa dtuzej niz rok, dziekanaty zobowigzane sa do uzgadnia-
nia z Dziatem Kosztow naleznos$ci na dzien 31 grudnia danego roku.

W przypadku, gdy przedptata jest nizsza niz kwota koncowego rozliczenia, Finansujacy dopta-
ca roznic¢ przed podaniem na rad¢ wydziatu wniosku w sprawie nadania stopnia naukowego/w
sprawie poparcia wniosku o nadanie tytutu naukowego . W przypadku, gdy przedptata jest

wyzsza niz kwota koncowego rozliczenia, uczelnia zwraca Finansujgcemu roznicg.

§2
Przewody/postgpowania, o ktérych mowa w §1 ust. 1 moga by¢ finansowane z:
a) dotacji,
b) wplaty wlasnej wnioskujacego,

c) oplaty wniesionej przez instytucj¢ zatrudniajaca wnioskujacego.

2. Z obowiazku wniesienia optaty za przeprowadzenie przewodu/postepowania zwolnieni s3:

! Zmieniony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.



—

a) pracownicy Uczelni,

b) uczestnicy stacjonarnych studiow doktoranckich, ktorzy w trakcie studidw uzyskali stopien
naukowy doktora

¢) cudzoziemcy, o ktorych mowa w art. 43 ust. 3 pkt 1 1 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyz-
szym (t.j. Dz. U. 2012, poz.572).

§3
1. Wysokos¢ przedptaty za przeprowadzenie przewodu/postgpowania oraz wysokos¢ optat za
wydanie dyplomu doktora habilitowanego, okresla zatgcznik nr 3.

2. Wysokos¢ optaty za wydanie dyplomu doktora okresla odrgbne zarzadzenie rektora.

§4

. Promotorzy, recenzenci i cztonkowie komisji bedacy pracownikami Uczelni powotani na podsta-
wie uchwaly rady wydziatu, otrzymuja od dziekana zlecenie na wykonanie dodatkowych obo-
wigzkéw wynikajacych z powierzonych funkeji (druk zlecenia - zatacznik nr 4, wzor nr 1, 2 i
3).

Recenzj¢ nalezy zlozy¢ w dziekanacie, w dwoch wersjach: papierowej 1 elektronicznej (w
terminie 1 w sposob okreslony w zleceniu). Przyjecie recenzji potwierdza si¢ protokotem zdaw-
czo-odbiorczym (wzor protokotu - zatgcznik nr 4a ).

W przypadku ztozenia recenzji, w trybie okreslonym w pkt 2, po terminie wskazanym w
zleceniu, od wynagrodzenia nalicza si¢ kare umowna w wysokosci 0,5% za kazdy dzien op6z-
nienia.

Po wypeieniu obowigzkow przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 1, dziekanat przygotowu-
je polecenie wyptaty (wzor zalacznik nr 4b), ktore po zatwierdzeniu przez dziekana przekazuje
do Dzialu Kosztéw w celu okreslenia dekretu, a nastgpnie do Dziatu Ptac.

. * Termin wyplaty wynagrodzenia ustala si¢ na pierwszy dzien miesigca, jezeli pierwszy dzien mie-
sigca jest dniem wolnym od pracy w nast¢pujagcym po nim pierwszym dniu roboczym, pod wa-
runkiem dostarczenia kompletu dokumentow do Dziatu Plac na 7 dni przed tym terminem.

O wysokosci wynagrodzenia za recenzj¢ decyduje data przyjecia recenzji przez dziekana,
zgodnie z protokotem zdawczo-odbiorczym.

O wysoko$ci wynagrodzenia dla promotorow i cztonkdw komisji decyduje data uchwaly
rady wydziatu w sprawie nadania stopnia naukowego.

Rozliczenie wyptaconych wynagrodzen Dzial Ptac przekazuje do odpowiedniego dziekanatu

niezwlocznie po zrealizowaniu wyplaty.

? Zmieniony zarzgdzeniem nr 87/XV R/2014 Rektora UMW z dnia 15 grudnia 2014 r.
3 Zmieniony zarzagdzeniem nr 2/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 7 lutego 2013 r.



§5

1. Z promotorami, recenzentami i cztonkami komisji habilitacyjnych spoza Uczelni, powotany-
mi na podstawie uchwaty rady wydziatu/Centralnej Komisji ds. Stopni i Tytutéw, Uczelnia
zawiera umowy cywilnoprawne ze wskazaniem zrodta finansowania.

2. * Z recenzentami zawiera si¢ umowe o dzieto (druk umowy - zaltgcznik nr 5, wzérnr 1,21 3),az
pozostatymi umowg zlecenie (druk umowy - zalacznik nr 6, wzér nr 11 2).

3. Recenzj¢ nalezy ztozy¢ w dziekanacie, w dwdch wersjach: papierowej i elektronicznej (w
terminie i W sposob okreslony w zleceniu). Przyjecie recenzji potwierdza si¢ protokotem
zdawczo-odbiorczym (wzor protokotu - zatacznik nr 4a ).

4, W przypadku zlozenia recenzji, w trybie okreslonym w pkt 3, po terminie wskazanym w zlece -
niu, od wynagrodzenia nalicza si¢ kar¢ umowng w wysokosci 0,5% za kazdy dzien opoznienia.

5. Osoby, o ktorych mowa w pkt 1 po wykonaniu dzieta/zlecenia w celu otrzymania wynagro-
dzenia sktadajg w dziekanacie komplet dokumentow:

6. Komplet dokumentéw dla recenzentow stanowi:

1) protokédt zdawcezo-odbiorczy (zalacznik nr 4a),
2) podpisana umowa o dzieto,
3) rachunek za wykonanie dzieta (wzor zatacznik nr 5a),
4) oswiadczenie dla celow podatkowych (wzor zatgcznik nr 5b)
7. Komplet dokumentow dla promotoréw i cztonkéw komisji stanowi:
1) podpisana umowa zlecenie,
2) rachunek (wzor rachunku - zatgcznik nr 6a),
3) zestawienia danych osobowych (wzor zestawienia - zatgcznik nr 6b)

8. Komplet prawidlowo wypelnionych dokumentéw i zatwierdzonych przez dziekana do wy-
ptaty, dziekanat sktada w Dziale Kosztow w celu okre$lenia dekretu, a nastgpnie przekazuje
do Dziatu Plac.

9. O wysokosci wynagrodzenia za recenzj¢ decyduje data przyjecia recenzji przez dziekana,
zgodnie z protokotem zdawczo-odbiorczym.

10. O wysokosci wynagrodzenia dla promotoréw i cztonkéw komisji decyduje data uchwaty
rady wydziatu w sprawie nadania stopnia naukowego.

11. ° Termin wyptaty wynagrodzenia ustala si¢ na 15 dzief miesigca, jezeli ten dzief jest dniem
wolnym od pracy w nastgpujacym po nim pierwszym dniu roboczym, pod warunkiem dostar-

czenia kompletu dokumentéw do Dzialu Ptac na 7 dni przed tym terminem.

* Zmieniony zarzadzeniem nr 87/XV R/2014 Rektora UMW z dnia 15 grudnia 2014 r.
> Zmieniony zarzagdzeniem nr 2/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 7 lutego 2013 r.



Przepisy koncowe

§6

Wnhioskujacy, zatrudniony przez Uczelnig, ktdry utracit w trakcie trwania przewodu status pra-
cownika Uczelni, z przyczyn lezacych po stronie pracownika, ponosi w catosci koszty zwigzane

z przeprowadzonym przewodem/postepowaniem.

Umowy, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu z upowaznienia rektora podpisuje wtasci-

wy dziekan.

Wysokos¢ optaty za przeprowadzenie przewodu/postepowania moze ulec zmianie w przypadku
zmiany przepisOw, bedacych podstawg ustalenia wynagrodzenia.
Stawki wynagrodzen obowigzujace w okresie od 17 wrzesnia 2012 r. do 31 grudnia 2015 r. za-

wiera zalacznik nr 7.

§7

Nadzé6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ prorektorowi ds. nauki.

§8

Traci moc zarzadzenie Rektora Akademii Medycznej we Wroctawiu: nr 97/XIV R/2008 r. z dnia

22 grudnia 2008, z zastrzezeniem §9 pkt 1.

1.

§ 9°

Do przewodow i postepowan, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 rozpoczetych do dnia 30 wrzesnia
2012 r. stosuje si¢ przepisy zarzadzenia nr 97/XIV R/2008 z p6zn. Zmianami, z zastrzezeniem
pkt 3.
Przewody doktorskie realizowane w ramach stacjonarnych studiow doktoranckich, wszczete
przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia i nie zakonczone uchwatg rady wydziatu
o nadaniu stopnia naukowego doktora w ciggu dwoch lat od zakonczenia studiow doktoranc-
kich podlegaja optacie w wysokosci 1 na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
Do przewodow i postepowan rozpoczetych do dnia 30 wrzesnia 2012 r. stosuje si¢ nastepuja-
ce zasady:
1) stawki wynagrodzenia za czynnos$ci ustala si¢ wedtug zasad, o ktérych mowa w §4 pkt 6 i

7 oraz w §5 pkt 9 1 10 niniejszego zarzadzenia.
2) dla udokumentowania czynnosci nalezy stosowa¢ odpowiednio zatgczniki do niniejszego

zarzadzenia.

§ Zmieniony zarzadzeniem nr 2/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 7 lutego 2013 r.



§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 pazdziernika 2012 r.

Rektor
Uniwersytetu Medycznego we Wroctaw

prof. dr hab. Marek Zietek



Zakacznik nr 3

do zarzadzenia nr 69/XV R/2012

Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 28 wrzesnia 2012 r.

Wysokos$¢ przedplat za przeprowadzenie przewodu doktorskiego/postepowania habilita-

cyjnego/postepowania o nadanie tytulu naukowego oraz wydanie dyplomu doktora habi-

litowanego:
§1
1. ° Przedplata na poczet przeprowadzenia przewodu doktorskiego wynosi 11 000,00 zt.
2. Planowane koszty przeprowadzenia przewodu doktorskiego obejmuja w szczegdlnosci:
1) wynagrodzenie promotora,
2) wynagrodzenie recenzentow,
3) wynagrodzenie cztonkdéw komisji egzaminacyjnej, w przypadku osob spoza Uczelni,
4) " uchylony
5)  uchylony
3. Koncowe rozliczenie nastepuje przed podjeciem przez rad¢ wydziatu uchwaly w sprawie
nadania stopnia naukowego.
§2
1. '? Przedptata na poczet przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego, wszczetego w try-
bie ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o
stopniach 1 tytule w zakresie sztuki, w brzmieniu obowigzujacym od dnia 1 pazdziernika 2011
r., wynosi 15 000,00 zt.
2. Planowane koszty przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego obejmuja w szczego6l-
nosci:
1) wynagrodzenie dla recenzentéw,
2) wynagrodzenie dla czlonkow komisji habilitacyjne;,
3) “uchylony
3. Przedplata na poczet przeprowadzenia postgpowania habilitacyjnego, wszczetego w trybie

ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stop-
niach i tytule w zakresie sztuki, w brzmieniu obowigzujagcym do 30 wrzesnia 2011 r., wy-

nosi 15 000,00 zi.

® Zmieniony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.

1 ychylony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.

1 Uchylony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.

12 Zmieniony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.

3 Uchylony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.



4. '* Planowane koszty przeprowadzenia postepowania habilitacyjnego, o ktorym mowa w
ust. 3, obejmuja w szczegolnosci:
1) wynagrodzenie dla recenzentow,
2) delegacje i noclegi,
3) koszty posrednie wedtug odrebnego zarzadzenia rektora.
5. Koncowe rozliczenie nastepuje przed podjeciem przez rade wydziatu uchwaty w sprawie
nadania stopnia naukowego.
§3
1. Przedptata na poczet przeprowadzenia postgpowania o nadanie tytutu profesora wynosi
15 000,00 zt.
2. Planowane koszty przeprowadzenia postgpowania o nadanie tytutu profesora obejmuja w
szczegblnosci:
1) wynagrodzenie recenzentow,
2) P uchylony.
3. Koncowe rozliczenie nastepuje przed podjeciem przez rad¢ wydzialu uchwaty w sprawie
poparcia wniosku o nadanie tytutu naukowego.
§ 4
1. Oplata za wydanie oryginatu dyplomu doktora habilitowanego wraz z odpisem w jgzyku
polskim wynosi 120 zt.
2. Optata za wydanie odpisu dyplomu doktora habilitowanego w tltumaczeniu na jezyk an-
gielski wynosi 80 zt.
3. Zawydanie duplikatu dyplomu doktora habilitowanego pobiera si¢ optate o potowe wyz-

szg niz za wydanie oryginatu dyplomu.

4 Zmieniony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.

13> Uchylony zarzadzeniem nr 92/XV R/2013 Rektora UMW z dnia 29 listopada 2013 r.



