Office 365

Jak uzyska¢ dostep

Pracownicy UMW zaktadajg zgtoszenie poprzez https://e-potrzeby.umed.wroc.pl/ wybierajac
przycisk ,Wsparcie informatyczne / Help desk”. W polu typ zgtoszenia nalezy wybraé , Help desk”
oraz wpisa¢ temat ,Konto Office365”.

W imieniu oséb zatrudnionych na umowe-zlecenie zgtoszenie poprzez https://e-
potrzeby.umed.wroc.pl/ zaktada kierownik jednostki prowadzacej zajecia w taki sam sposob jak
opisano powyzej. W polu opis nalezy wpisac:

- imie i nazwisko osoby, ktéra ma uzyskac dostep do Office 365,

- nazwe jednostki organizacyjnej,

- prywatny adres e-mail, na ktory zostanie wystane nazwa uzytkownika i hasto dostepowe,

- date korica umowy-zlecenia.

Po weryfikacji zawarcia umowy w Dziale Organizacji Dydaktyki konto zostanie zatozone.

Informacja o zatozeniu konta oraz nazwa uzytkownika i hasto zostang wystane z serwera Microsoft na
adres poczty elektronicznej podany w zgtoszeniu.

Logowanie do portalu / Uruchomienie MS Teams
Strona logowania dostepna jest pod adresem https://www.office.com

Po wejsciu na strong pojawi sie obraz i wybieramy Zaloguj sie

Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sig, wspotpracy i wykonywania waznych zadan.

W kolejnym oknie musimy wpisa¢ wtasny login i hasto ktére byty zmieszczone w przestanej
wiadomosci po zatozeniu konta.
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B2 Microsoft

Zaloguj

lAdres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utwérz je!
Nie mozesz uzyska¢ dostepu do konta?

Opcje logowania

Po poprawnym zalogowaniu pokaze sie strona
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Prosze klikng¢ na ikonke Teams, pojawi sie okno jak ponizej.

Microsoft Teams
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Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikadi sieci web
Informacje prawne Prywatnoéé i pliki cookie © 2019 Microsoft

Prosze klikng¢ Pobierz aplikacje systemu Windows ktérg nalezy zainstalowad.
Po zainstalowaniu logujemy sie ponownie uzywajgc danych jak wczesniej

Imie.Nazwisko@365.umed.wroc.pl oraz hastem ktére Paristwo ustawili.
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Microsoft Teams

Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

P—\dres logowania

Nie masz jeszcze konta w aplikagji Teams? Dowiedz sie wigcej

Aby utworzy¢ spotkanie przejdz do opcji Kalendarz i wybierz termin spotkania, a nastepnie kliknij

Nowe spotkanie
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&4 Rozpocznij spotkanie teraz

+ Nowe spotkanie
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W nowym oknie ustaw Tytut, adresy email uczestnikdéw, data rozpoczecia spotkania oraz czy ma sie

ono powtarzaé. Opcjonalnie mozna wpisac informacje o spotkaniu.



Nowe spotkanie Szczegslowe informacje i Zamknij

Strefa czasowa: (UTC+01:00) Sarajewo. Skopje, Warszawa, Zagrzeb

(] (= 05.10.2020 30min @ Caly dziefi

Jesli wszystko jest juz ustawione kliknij Zapisz

Nowo utworzone spotkanie pojawi sie w kalendarzu, aby je rozpocza¢ kliknij Rozpocznij spotkanie
teraz



