Zatozenie konta lub zmiana hasta w Centralnym Systemie Autoryzacji przez pracownika UMW:

1. Nalezy wejs¢ na strone http://csa.umed.wroc.pl i klikngé przycisk ,,PRACOWNICY”
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M. P1ASTOW SLASKICH WE WROCEAWTU

Rejestracja w systemie lub zmiana istniejgcego hasta

PRACOWNICY STUDENCI FOREGIN
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Powyzsze formularze umozliwiaja zalozenie konta oraz zmiane hasla

2. Po przejsciu na strone formularza nalezy wypetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdka - Imie,
Nazwisko, Nr PESEL, Nr Dowodu Osobistego oraz hasto (powtérzone dwukrotnie), pole nr
telefonu nie jest obowigzkowe.
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3. PoKliknieciu przycisku ,, Zarejestruj”, jezeli wszystkie pola zostaty wypetnione poprawnie, na
zielono wyswietli sie komunikat:

e w przypadku pierwszego wypetnienia formularza,- Utworzono konto
imie.nazwisko@umed.wroc.pl

e —w przypadku ponownego wypetnienia formularza - Zmieniono hasto dla konta
imie@nazwisko@umed.wroc.pl. Prosze nie wypetnia¢ formularza ponownie

4. Jezeli pracownik popetni btgd SYSTEM komunikuje to czerwonym kolorem. Mozliwe
komunikaty:

¢ Nie wszystkie wymagane pola s3 wypetnione.

e Osoba nieodnaleziona - sprawdz imie i nazwisko. (Nie odnaleziono pracownika w
SYSTEMIE kadrowo-ptacowym, sytuacja ma miejsce w 3 przypadkach: literowki,
zakonczenia przez pracownika umowy lub braku rejestracji umowy w SYSTEMIE).

e Niepoprawny PESEL.

e Niepoprawny nr dowodu osobistego. Skontaktuj sie z Dziatem Spraw Pracowniczych
celem aktualizacji.

e Hasto nie moze mie¢ polskich liter, powinno sktadaé sie z co najmniej 5 znakow,
zawiera¢ mate i duze litery oraz co najmniej 2 cyfry, (Jest to informacja o polityce
bezpieczenstwa hasta).

e Dwukrotnie powtdrzone hasta nie sg identyczne.

e W systemie jest wiecej oséb o takim samym imieniu i nazwisku. Automatyczne
wygenerowanie konta niemozliwe. Prosze skontaktowac sie z ADMINISTRATOREM.
(Sporadyczny btad, nalezy osobiscie stawic sie w OSK w celu recznego zatozenie konta),

e Skontaktuj sie z administratorem. (w przypadkach niesklasyfikowanych).



