INSTRUKCJA INSTALACII i LOGOWANIA SIE DO SYSTEMU WEBEX

1. Kliknij w link aktywacyjny, ktory otrzymate$ w mailu:

Get started with
Cisco Webex.

Start using Webex today to have conferences with
anyone, anywhere, anytime. Communicate, create, and
collaborate more effectively. Get more done in less time.

After you activate your account, you can find your
meeting room here:

https://lumed.webex.com

2. Utworz hasto do swojego konta:

Utwiérz nowe hasto

Nowe hasto
PotwierdZz nowe hasto

Zapisz i zaloguj sig

3. Po dwukrotnym wpisaniu hasta Twoje konto zostaje uaktywnione.

Mozesz sie do niego zalogowac przyciskiem "Sign In" w prawym gérnym rogu
strony:
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4. W zaleznosci od przegladarki, jakiej uzywasz i zainstalowanych juz wtyczek w
przypadku koniecznosci nalezy zainstalowa¢ wymagane wtyczki.

Ten ekran moze mie¢ rézny wyglad w zaleznosci od uzywanej przegladarki (tutaj dla Internet Explorer).

Ta strona sieci Web chece uruchomié nastepujacy dodatek: ,Download Manager” z ,Cisco WebEx LLC",  Jakie jest zagrozenie? Zezwala) | ¥ | x

5. Dla wygody obstugi proponujemy instalacje dedykowanego programu

(klienta) na komputerze.

Aplikacje instalujemy z glownej strony umed.webex.com

Cisco Webex Meetings Desktop App

The Webex Meetings desktop app allows you to start and join
meetings quickly and easily. You can schedule, start, and join

meetings from your desktop or directly from Microsoft Outlook.

Download ’

@ Cisco Webex Meetings

Sign in to Webex Meetings

Email address

Use as guest

an.fasola [

Start a Meeting Schedule

Join a Meeting ©

Enter meeting information

Upcoming Meetings

22 marca 2020 ]

You have no meetings.

%] Connect to a device

6. Od tego momentu mozemy w petni korzystac platformy Webex

Nasze konto jest dostepne pod adresem umed.webex.com




ORGANIZOWANIE i OBSLUGA SPOTKAN

Logujemy sie na swoim koncie w platformie Webex.

7. W przypadku tworzenia natychmiastowego spotkania najezdzamy na przycisk
"Start a Meeting", zaznaczamy w nim opcje "UseDesktopApp":

Use desktop app

Use web app
Upcoming Meetings
Nastepnie naciskamy sam przycisk "Start a Meeting" . Otworzy sie

zainstalowany wczesniej przez nas program, gdzie w oknie uruchamiamy juz
samo spotkanie:

Q Cisco Webex Meetings @ x Q Cisco Webex Meetings - o x
Jaé Fasola's Personal Room Fle Edit Share View Audio Partiipant Meeting Help 0 Connected ®
° ~ Participants x

Qa

) Jaé Fasola

Jaé F.
JF,
Q@ " Host, me

JF =>

Waiting for others to join

e ] ( Start Meeting ’

5 Use video system 4} Use computer for audio v <]i 2- Realtek High Definition.




8. W samym oknie obstugi transmisji mamy nastepujace mozliwosci
kontrolowania przebiegu spotkania:

Q Cisco Webex Meetings - O X
Eile Edit Share View Audio Participant Meeting Help [ Connected »
v Particpants ®

o) a 5

Q
Bl 1 Jas Fasola
Host, me

~ Chat *

6

Waiting for others to join

o: | Everyone -

1 2 3 4 5 6 7 8
00000000
1 - wigczenie lub wytgczenie mikrofonu

2 - wigczenie lub wytaczenie przekazu wideo (jesli posiadamy wbudowang lub podtaczong)

3 - mozliwos¢ udostepniania pulpitu lub wskazanej aplikacji (np. Acrobat Reader lub MS
PowerPoint)

4 - mozliwos¢ wigczenia nagrywania transmisji

5 - lista uczestnikdw

6 - wysytanie wiadomosci do grupy lub wskazanych uczestnikow

7 - opcje dodatkowe (ankieta, zablokowanie spotkania, wystanie zaproszenia do uczestnictwa)

8 - zakoriczenie transmisji



9. W celu udostepnienia transmisji innym mozemy wystaé¢ mailem
zainteresowanym osobom numer spotkania:

Q Cisco Webex Meetings - O X

File Edit Share View Audio Eartici

] Connected e

~ Participants (2) *

(0] Wzoroww S ar
Start Recording
. . ; Q
Meeting Information Eecorder Settings '
Welcome Message.., e ) Jas Fasola
QOptions... - Host, me
Lock Meeting WS Wzorowy Student
Meeting Topic: Jas Fasolas Personal Room
Location: https:/fumed.webex.com/fumed
Meeting number: 848 184 794 v Chat 52
United Kingdom Tolk +44-20-7660-8149 to Wzorowy Student (privately): 12:02 AM
czesc
United Kingdom Toll 2: +44-70-3478-5289
> Global call-in numbers
Access code: 848 184 794
Current host: Jas Fasola
To: | Wzorowy Student ~

lub wysytajac zaproszenie mailowo z poziomu programu:

Q Cisco Webex Meetings - O x
File Edit Share View Audio Meeting Help 0 Connected o
Mute Me Ctri+m =
fo) = ~ Participants (2) ®
Unmute Me Ctrl+h
Mute All
Unmute All X
s Jas Fasola
Mute on Entry

Anyone Can Share

Assign Privileges...
Change Role To
Reclaim Host Role

Expel

Ctri+akt+5S

Ctri+K

Host, me

Invite & Remind

& AS ©

Ema Phone Remind
Invitees: %
wzorowy.student@umed.wroc.pl 12:02 AM
Separate addresses with commas or
semicolons.
Invite with your local email
-

-



11. Transmisje moga by¢ tworzone wg ustalonego harmonogramu.

W tym celu po zalogowaniu sie na swoim koncie uzywamy funkcji "Scheduler”,
gdzie mozemy skonfigurowaé nastepujace parametry:

temat spotkania, date i czas trwania, powtarzalnos¢ (spotkanie cykliczne),

wpisa¢ dokladnaagende, wpisa¢ odbiorcow spotkania (np. lista mailingowa
grupy), ustali¢ hasto spotkania itp.

Jas Fasola's Personal Room

I hitps://umed.webex.com/meet/jan.fasola
Meeting templates  Webex Meetings Default

Schedule a Meeting

@ More ways o join

Starta Meeting v @ ¢ Meeting type Webex Meetings Pro Meeting

Meeting topic
Meeting password qdCWSbP326

Date and time Monday, Mar 23, 2020 12:40 am Duration: 1 hour v

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna Vv

Recurrence

Audio connection options
Agenda

Scheduling Options

. R

Po ustawieniu spotkania i zatwierdzeniu otrzymujemy mailowe potwierdzenie.
Samo planowane spotkanie jest takze widoczne na naszej stronie gtéwnej lub w

zakladce :

Upcoming Meetings

1:00 AM - 2:00 AM testowe spotkanie w poniedziatek %
Mon, Mar 23 Jas Fascla
1:00 AM - 2:00 AM testowe spotkanie w poniedziatek &

Mon, Mar 30 Jas Fascla



