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TEMATYKA SZKOLEN: Szkolenia z umiejetnosci informatycznych

MS PowerPoint — poziom zaawansowany
Ramowy zakres tematyczny szkolenia:
1. Woykresy itabele
e Formatowanie wykresow i tabel, animacja wykresow
e Metody pobierania wykresow z programu Excel
e Tworzenie wykresow w Excelu (Gantta, Kombinowany, pociskowy)
e Import tabel z programu MS Word, wykresy niestandardowe
2. Schematy SmartArt
e Formatowanie blokdw w schemacie organizacyjnym
e  Przeksztatcanie tekstu na grafike Smart Art., animacja grafiki
3. Obiekty graficzne w prezentacji - opcje zaawansowane
e Rysowanie wtasnych schematéw, formatowanie i animacja
e  Wykorzystanie lkon i obiektow 3D, tworzenie wiasnych ksztattow
4. zaawansowane techniki animacyjne
e  Ruch po sciezce, chronometraz, animacje odtwarzane jednoczes$nie
5. Przygotowanie wystgpienia
e  Pokazy niestandardowe
e Omoéwienie okna: Przygotuj pokaz slajdow
e Sterowanie pokazem w czasie prezentacji, pismo odreczne
e  Przeglad ,dobrych praktyk” w zakresie prowadzenia prezentacji
6. Zaawansowane opcje wydruku
7. Zabezpieczenie prezentacji




