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TEMATYKA SZKOLEŃ: Szkolenia z umiejętności informatycznych 
 
 

MS PowerPoint – poziom średniozaawansowany 
Ramowy zakres tematyczny szkolenia: 

1. Powtórzenie podstaw programu MS PowerPoint 
2. Wykorzystanie gotowych wzorców i szablonów prezentacji 
3. Dodatkowe elementy na slajdzie 

• data i godzina, numer slajdu, stopka i nagłówek 
4. Wykorzystanie multimedialnych elementów w prezentacji 

• Umieszczanie plików graficznych, dźwiękowych oraz video  

• Podstawowe informacje na temat kompresji plików multimedialnych 

• Wykorzystanie narzędzi do samodzielnego rysowania 
• Animowanie obiektów, wprowadzanie efektów specjalnych, synchronizacja animacji 

5. Tworzenie nowej prezentacji 

• Definiowanie szablonu, wzorzec i formatowanie 

• Tworzenie konspektu i wstawianie go z programu Microsoft Word 
6. Zasady tworzenia czytelnych prezentacji 

• Formatowanie tekstu, odpowiedni dobór kolorystyki 

• Omówienie technik przykuwania uwagi 
7. Import danych z programów MS Excel i MS Word 
8. Metody tworzenia wykresów i tabel 

• Dobór typu wykresu do danych, które chcemy przedstawić 

• Animowanie i formatowanie wykresów i tabel 
9. Drukowanie prezentacji i materiałów informacyjnych 

 


