FUnOUSZe. Rzeczpospolita Unia Europejska S
pej - Polska Europejski Fundusz Spoteczny X *

Wiedza Edukacja Rozwdj

Dolnoslascy liderzy Medycyny wdrozenie zintegrowanego programu podnoszenia kompetencji studentdw,
doktorantéw, kadry dydaktycznej i administracyjnej Uniwersytetu Medycznego im. Piastéw Slaskich we Wroctawiu

MS PowerPoint — poziom podstawowy

Ramowy zakres tematyczny szkolenia:
1. Podstawy pracy w programie MS PowerPoint
e Elementy ekranu, widoki, korzystanie z pomocy
2. Tworzenie prostych prezentacji
e  Uktad slajdu, wprowadzanie tekstu na slajd i formatowanie
e  Tto slajdu, dodawanie slajdow, uktady
3. Wstawianie elementdéw oraz ich formatowanie
e Pola tekstowe, Clipart, Autoksztatty, SmartArt, WordArt
e Wstawianie obrazdw z pliku
4. Tabele
e Tworzenie i formatowanie tabeli
e Wstawianie wierszy i kolumn, scalanie i podziat komérek
5. Przejscia i schematy animacji
e Rodzaje i schematy animacji, animacja niestandardowa, przejscie slajdu
6. Tryb prezentera
7. Przygotowanie prezentacji do wydruku i drukowanie




