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KROK 1

INSTRUKCJA PRZYGOTOWYWANIA | WERYFIKOWANIA SYLABUSA
W ELEKTRONICZNEJ BAZIE SYLABUSOW

SKROT

Przygotowanie sylabusa wg wzoru i zapisanie w formacie pdf.

Zalogowanie sie na strone: https://sylabusy.umw.edu.pl/login

Dodajemy sylabus poprzez wypetnienie danych dot. przedmiotu i zatgczenie sylabusa
w formacie pdf.

Osoba dodajaca sylabus otrzymuje powiadomienie na uczelniang poczte elektroniczng
o dodaniu sylabusa do bazy.

Sylabus zostaje skierowany do weryfikacji formalnej przez Dziekanaty.
Po przeprowadzonej weryfikacji sylabus albo zostaje usuniety z bazy i zwrdcony
do korekty albo po akceptacji zostaje skierowany do weryfikacji merytoryczne;j.

Osoba dodajaca sylabus otrzymuje powiadomienie na uczelniang poczte elektroniczng
o wyniku weryfikacji. W przypadku weryfikacji negatywnej nalezy nanies¢ korekty
i ponownie dodac go do bazy.

Jesli sylabus zostaje skierowany do weryfikacji merytorycznej dokonywana jest
ona przez Wydzialowy Zespdt ds. Jakosci Ksztatcenia/ Zespot Programowy/
Prodziekana lub Dziekana lub Dyrektora Szkoty doktorskiej. Po przeprowadzonej
weryfikacji sylabus albo zostaje usuniety z bazy i zwrdcony do korekty albo
po akceptacji zostaje skierowany do akceptacji do publikacji.

Osoba dodajgca sylabus otrzymuje powiadomienie na uczelniang poczte elektroniczng
o wyniku weryfikacji. W przypadku weryfikacji negatywnej nalezy nanies¢ korekty
i ponownie dodac go do bazy.

Sylabus zostaje skierowany do akceptacji do publikacji przez Dziekana lub Dyrektora
Szkoty doktorskiej. Dziekan oraz Dyrektor Szkoty doktorskiej majg mozliwos¢ usuniecia
sylabusa z bazy i zwrotu do korekty albo akceptacji do publikacji.

Osoba dodajaca sylabus otrzymuje powiadomienie na uczelniang poczte elektroniczng
o dodaniu sylabusa na strone https://sylabusy.umw.edu.pl/

PRZYGOTOWANIE SYLABUSA

Nalezy wybraé wzér sylabusa:

- wersja polskojezyczna:
https://zarz.umw.edu.pl/images/senat/2022/2417 0.doc

- wersja angielskojezyczna:
https://ed.umw.edu.pl/sites/default/files/ed/files/Sylabus ED ang 22 23.docx

KROK 2*

Nalezy wypetni¢ wzor sylabusa i zapisa¢ w formacie pdf.



https://sylabusy.umw.edu.pl/login
https://sylabusy.umw.edu.pl/
https://zarz.umw.edu.pl/images/senat/2022/2417_0.doc
https://ed.umw.edu.pl/sites/default/files/ed/files/Sylabus_ED_ang_22_23.docx

*w przypadku Szkoty doktorskiej prosze zaznaczy¢ Il stopnia” i dopisa¢ Szkota doktorska,
a w polach, ktére Panstwa nie dotyczg prosze wpisac ,nie dotyczy”.

Zapisywanie dokumentu w formacie pdf.

Aby zapisa¢ pilk w formacie pdf. nalezy wejs¢ w zaktadke Plik, nastepnie z menu znajdujgcym sie
w pasku po lewej stronie wybra¢ Eksportuj i wybra¢ Utwérz dokument PDF/XPS

138.8 - tryb zgodnotd - Word zaoguisie @ @ ? - 0

© Eksportuj

u‘u Strona giéwna

Utworz dokument PDF/XPS

= Uklady, formatowanie, czcionki i obrazy s zachowywane

[ Nowy B Utwérz dokument POF/XPS

™ Zawartosci nie mozna fatwo zmodyfikowac

& otwérz . ;
Pﬁ Zmien typ pliku ® W sieci Web s3 dostepne bezplatne przegladarki

Informacje
I
(]

Utwérz plik
PDF/XPS

Zapisz

Zapisz jako

Drukuj

Udostepnij

Zamknij

Konto

Wigcsj...

W nowym oknie nalezy nadac¢ nazwe pliku oraz wybrac lokalizacje w ktdrej zostanie on zapisany

Publikuj

na komputerze i klikngé przycisk
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DODAWANIE SYLABUSA
DO ELEKTRONICZNEJ BAZY SYLABUSOW

KROK 3

Nalezy wej$¢ na strone: https://sylabusy.umw.edu.pl/login i zalogowa¢ sie za pomocg Centralnego
Systemu Autoryzacji (jak do uczelnianej poczty elektronicznej) wpisujgc: imie.nazwisko i hasto

5
78

& sylabusy.umw.edu.pl/login Q

UNIWERSYTET MEDYCZNY

M. PIASTOW SLASKICH WE WROCLAWIU

Elektroniczna baza sylabuséw

Logowanie za pomocg
Centralnego Systemu Autoryzacji

6 imie.nazwisko

@ hasto

ZALOGUJ SIE

Zaktadanie konta oraz zmiana hasta odbywa sie poprzez elektroniczny formularz na stronie csa.umw.edu.pl

Krok 4

DODAJ SYLABUS

< C @ sylabusy.umw.edu.pl/admin o Q & W

Po zalogowaniu sie, aby dodaé sylabus nalezy klikng¢

UNIWERSYTET MEDYCZNY

1M, PIASTOW SLASKICH WE WROCLAWIU

Elektroniczna baza sylabuséw

WYLOGU. SIE
DODAJ SYLABUS

Krok 5
W kolejnym kroku dla stworzonego sylabusa nalezy wybraé:

Sylabus dla studenta lub doktoranta polskiego / Studenta ED
Wydziat
Kierunek

AN NI NN

Poziom ksztatcenia


https://sylabusy.umw.edu.pl/login

v" Forme studiéw
v" Rok
v" Nazwe przedmiotu

< C @& sylabusy.umw.edu.pl/admin/dodaj Q

[

UNIWERSYTET MEDYCZNY

1M, PIAsTOW SLASKICH WE WROCLAWIU

Elektroniczna baza sylabusow

WYLOGUJ SIE

Dodawanie sylabusow

Pola pojawiajq si¢ wraz z dokonywanymi wyborami

DODAJ SYLABUS

Krok 6
Po dokonaniu wyboru we wszystkich pozycjach nalezy klikng¢ w okienko:

) zatacz plik

Dodawanie sylabusow

Pola pojawiaja sie wraz z dokonywanymi wyborami

Sylabus dia

Studenta polskiego

Wydziat
Wydziat Nauk o Zdrowiu

Kierunek

Pielegniarstwo

Poziom ksztaicenia
Studia | stopnia

Forma studiow

stacjonarne -
Rok

5 -

Nazwa przedmiotu
Opieka paliatywna

() Zzatacz plik

DODAJ SYLABUS



Krok 7

W kolejnym kroku otwiera sie okno w ktdrym nalezy odszukac i wybraé zapisany w formie pdf
przygotowany sylabus. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Otworz
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Krok 8

DODAJ SYLABUS

Ostatnim krokiem jest klikniecie przycisku:
Dodawanie sylabuséw

Pola pojawiaja sie wraz z dokonywanymi wyborami

Sylabus dia

Studenta polskiego

Wydziat
Wydziat Nauk o Zdrowiu

Kierunek

Pielegniarstwo

Poziom ksztatcenia
Studia | stopnia

Forma studiéw

stacjonarne

a

Nazwa p niotu
Opieka pali

atywna

A Zalacz plik
LU opieka paliatywna.pdf

DODAJ SYLABUS




Krok 9

Podczas dodawania sylabusa pojawi sie pasek postepu

Dodawanie sylabusow

Pola pojawiaja sie wraz z dokony i Wy

Studenta polskiego

-
\.u.\l'.‘;':d:zia} Mauk ¢ Zdrowiu -
I'i‘i%e.l-e_-;r;i arshwo -
St sopma -
s_t-acj;r;a-r-n e -
- .
Onicka paityuna -

' opieka paliatywna.pdf

Dodawanie...

Krok 10

Po dodaniu sylabusa do bazy, na dole strony pojawi sie zielony komunikat

UNIWERSYTET MEDYCZNY

1, Praszdw SLaskicn we WiocLawiv

Elektroniczna baza sylabusow

Dodawanie sylabuséw

Pola pojawiaja sie wraz z dokonywwanymi wyborami

DODAJ SYLABUS



Krok 11

Jednoczesnie na indywidualny adres uczelnianej poczty elektronicznej przestana zostanie wiadomosé,
potwierdzajgca dodanie nowego sylabusa do bazy.

Od Powiadomienia UMW <mailing@umw.edu.pl> ¥¥ € Odpowiedz - Przekaz (& Archiwizuj =) Niechciana m Usun | Wiecej v
Temat Elektroniczna baza sylabuséw - dodani go sylak 12:34

@umw.edu.pl> 37

Dodano nowy sylabus przedmiotu Opieka paliatywna (Wydziat Nauk o Zdrowiu, kierunek Pielegniarstwo, Studia | stopnia, stacjonarne, 3 rok).

Centrum Kultury Jakosci Ksztatcenia
tel. 71 784 19 96
e-mail: RD-K@umw.edu.pl

Ten e-mail zostat wystany automatycznie. Prosimy na niego nie odpowiadac.
https://sylabusy.umw.edu.pl/

WERYFIKACJA FORMALNA

Krok 12

Po zataczeniu sylabusa do bazy, zostaje on przekierowany do dziekanatéw w celu dokonania
weryfikacji poprawnosci ponizszych wpisow:

- rok akademicki i cykl ksztatcenia,

- opis przedmiotu ksztatcenia,

- liczba godzin (w podziale na formy),

- naktad pracy studenta,

- nazwa jednostki prowadzgcej przedmiot wraz Kierownikiem jednostki i danymi kontaktowymi,
- osoba odpowiedzialna za przedmiot wraz z danymi kontaktowymi,

- koordynator przedmiotu wraz z danymi kontaktowymi.

Negatywna weryfikacja poprawnosci Pozytywna weryfikacja poprawnosci

Zwrot sylabusa do osoby, ktéra dodata go do
Elektronicznej bazy sylabuséw, wraz z adnotacja Weryfikacja merytoryczna
dot. zakresu wymaganej korekty.

Po wprowadzeniu korekty =2
nalezy przeprowadzi¢ od nowa proces
dodawania sylabusa do Elektronicznej bazy sylabuséw




Krok 13

Po negatywnej lub pozytywnej weryfikacji poprawnosci formalnej, na indywidualny adres uczelnianej
poczty elektronicznej zostanie przestana wiadomo$é o wyniku weryfikacji.

W_przypadku negatywnej weryfikacji formalnej poprawnosci sylabusa pojawi sie ona wraz
z obszarami wymagajgcymi korekty i informacjg o usunieciu sylabusa z bazy sylabuséw.

W_przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej poprawnosci sylabusa pojawi sie informacja
o przekazaniu sylabusa do weryfikacji merytorycznej.

WERYFIKACJIA MERYTORYCZNA

Krok 14

Weryfikacja merytoryczna odbywa sie przy udziale Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia/Zespotu Programowego/Dziekana/ Prodziekana/ Dyrektora Szkoty doktorskiej / Zastepce
Dyrektora Szkoty doktorskiej, ktdrzy dokonujg weryfikacji poprawnosci ponizszych wpiséw:

- cele ksztatcenia,

- efekty uczenia sie dla przedmiotu w odniesieniu do metod weryfikacji zamierzonych efektéw
uczenia sie oraz formy realizacji zaje¢,

- tresci programowe,

- zasady przyznawania ocen czastkowych z przedmiotu w trakcie semestru, sktadajace sie z pozycji:
warunki uzyskania zaliczenia z przedmiotu (kryteria zaliczenia przedmiotu na ocene / kryteria
zaliczenia przedmiotu na zaliczenie (bez oceny)/ kryteria oceny z egzaminu).

Negatywna weryfikacja poprawnosci Pozytywna weryfikacja poprawnosci

Zwrot sylabusa do osoby, ktéra dodata go do
Elektronicznej bazy sylabuséw, wraz z adnotacja Przekazanie do zaakceptowania sylabusa
dot. zakresu wymaganej korekty. do publikacji

Po wprowadzeniu korekty =2
nalezy przeprowadzi¢ od nowa proces
dodawania sylabusa do Elektronicznej bazy sylabuséw




ZAAKCEPTOWANIE DO PUBLIKACII

Krok 14

Po przejsciu etapu weryfikacji formalnej i merytorycznej ostatecznym krokiem jest zaakceptowanie
sylabusa do publikacji dokonywane przez Dziekana lub Dyrektora Szkoty Doktorskiej.

Negatywna decyzja Pozytywna decyzja

! !

Zwrot sylabusa do osoby, ktéra dodata go do
Elektronicznej bazy sylabusdéw, wraz z adnotacja Automatyczne opublikowanie sylabusa na
dot. zakresu wymaganej korekty. stronie https://sylabusy.umw.edu.pl/

Po wprowadzeniu korekty =2
nalezy przeprowadzié¢ od nowa proces
dodawania sylabusa do Elektronicznej bazy sylabuséw

Dodatkowa funkcjonalnos¢ - zaktadka: MOJE SYLABUSY

MOJE SYLABUSY

Osoby dodajgce sylabusy do bazy posiadajg zaktadke w ktdrej znajduje sie historia

dodawanych sylabuséw, uwzgledniajgca akceptacje, odrzucenie oraz oczekiwanie na akceptacje.

UNIWERSYTET MEDYCZNY
IM. PIASTOW SLASKICH WE WROCLAWIU

Elektroniczna baza sylabusow

WROC WYLOGUJ SIE

Moje sylabusy lyszukaj Q
Lista przedmiotow Data dodania ‘Akceptacja formaina Akceptacja merytoryczna ‘Akceptacja dziekana
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LSS X
QO QX
<

Nauka o cziowieku 1 2022-07-12 10:28:34
Records perpage: 5 v 15015

Legenda

Puste pole - oczekuje na akceptacie
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